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1.14. КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ ДОПУСКАТЬ УЧАЩИХСЯ К РАБОТЕ С КЛАССНЫМИ ЖУРНАЛАМИ!

2. Обязанности классного руководителя
2.1. Классный руководитель заполняет в журнале:
· титульный лист (обложку);
· номер класса, свою фамилию и оглавление (с. 2);
· списки учащихся на всех страницах;
· общие сведения об учащихся (1-4 классы с. 54-55, 5-9 классы с. 68-69, 10-11 классы с. 77-78);
· сведения о количестве пропущенных уроков (1-4 классы с. 56-59, 5-9 классы с. 70-73, 10-11 классы с.79-82);
· сводную ведомость посещаемости (1-4 классы с. 60, 5-9 классы с. 74, 10-11 классы с. 83);
· сводную ведомость успеваемости (1-4 классы с. 61- , 5-9 классы с. 75-81, 10-11 классы с. 84-90);
· сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях (5-9 классы с. 82-83, 10-11 классы с. 91-92);
· листок здоровья (1-4 классы с. 62, 5-9 классы с. 85, 10-11 классы с. 92);
2.2. Обеспечивает заполнение медицинской сестрой листка здоровья (1-4 классы с. 62, 5-9 классы с. 85, 10-11 классы с. 92).
2.3. Еженедельно в раздел «Учет посещаемости учащимися» записывается количество дней и уроков, пропущенных детьми.
2.4. В случаях проведения с учащимся занятий в санатории (больнице) вклеивает в журнал справку об обучении в санатории или больнице.

3. Обязанности учителей-предметников
3.1. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать посещаемость, записывать название месяцев и свою фамилию, имя и отчество на правой странице журнала.
3.2. Учитель на левой странице журнала ставит дату урока, при сдвоенном уроке – дату записывает дважды, отмечает отсутствующих на уроке буквой «н», выставляет оценки за устные ответы и письменные работы (в колонку за то число, когда проводилась работа). Запрещается выставление отметок «задним числом». Отметки за письменные работы выставляются в сроки, оговоренные в «Положении о проверке тетрадей».
3.3. При проведении сдвоенных уроков запись темы делается для каждого урока.
3.4. В случае проведения тематического учета знаний оценки у всех учащихся выставляются в день проведения зачета, тематической контрольной работы, сочинения и других форм промежуточной аттестации школьников (в т.ч. и отсутствующих в день проведения занятия).
3.5. Между зачетами, тематическими контрольными работами следует предусмотреть промежуточную аттестацию учащихся по изучаемой теме на основе выявления уровня образовательной подготовки школьников путем устного опроса.
3.6. В случаях проведения занятий с учащимся на дому учителя-предметники, перед выставлением итоговых отметок, выставляют в классный журнал текущие отметки на основании журнала «надомное обучение», подписанного родителями (законными представителями) учащегося.
3.7. На странице записи пройденного материала в конце итогового периода (триместра или четверти) производится запись о числе проведенных уроков «по факту» и «по плану», что заверяется личной росписью учителя.
3.8. Оценки следующего триместра (четверти) и полугодия выставляют через один пустой столбец после триместровых (четвертных) и полугодовых оценок.
3.9. На занятиях по иностранному языку, технологии, физической культуре (10-11) класс делится на две группы. Записи ведутся каждым учителем, ведущим подгруппу класса.
3.10. Особое внимание следует обратить на специфику записей уроков по следующим учебным предметам:
ЛИТЕРАТУРА
· оценки за творческие работы (классные, домашние сочинения и другие) выставляются на двух страницах: русский язык и литература;
· перед записью темы уроков по внеклассному или самостоятельному, выразительному чтению следует писать сложносокращенные слова: «Вн. чт.», «Сам. чт.», «Выр. чт.»;
· оценки за выразительное чтение (наизусть) следует выставлять в отдельную колонку, а в графе «Что пройдено» писать: А. Блок. Чтение наизусть;
· сочинение записывать так: 1 урок. Р.р. Сочинение по творчеству поэтов серебряного века, 2 урок. Р.р. Написание сочинения;

РУССКИЙ ЯЗЫК
· оценки за контрольный диктант с грамматическим заданием следует выставлять в одной колонке дробью (4/4; 5/3);
· запись о проведении классного изложения по развитию речи следует делать так: 1 урок. Р.р. Изложение с элементами сочинения. 2 урок. Р.р. Написание изложения по теме «…»;

ИНОСТРАННЫЙ'ЯЗЫК
· обязательно надо указывать в графе «Что пройдено» одну из основных задач данного урока.  Например: «Ознакомление с определенным артиклем. Обучение чтению. Тренировка употребления изученной лексики», «Введение новой лексики, множественное число существительных»;

ТЕХНОЛОГИЯ, ХИМИЯ, ФИЗИКА, ФИЗИЧЕСКОЕ ВОСПИТАНИЕ.
· инструктаж по технике безопасности обязательно отмечается либо в графе «Что пройдено на уроке», либо в графе «Домашнее задание»;

БИОЛОГИЯ
· лабораторные работы (Л.р.) проводятся и отмечаются в журнале в зависимости от типа урока и задач, либо:
- для усвоения учащимися новых знаний и приемов учебной деятельности (оценивается индивидуально);
- для иллюстрации и систематизации изученного материала;
- для закрепления и проверки знаний и умений учащихся (оценивается у всех учащихся).

4. Выставление итоговых оценок
4.1. Итоговые оценки учащихся за триместр (четверть), полугодие, год должны быть обоснованы.
4.2. Для объективной аттестации учащихся за триместр (четверть) и полугодие необходимо наличие не менее трех оценок (при 2-х часовой недельной учебной нагрузке по предмету) и более (при учебной нагрузке более 2-х часов в неделю) с обязательным учетом качества знаний  учащихся  по  письменным,  лабораторным  и практическим работам. Это особенно важно соблюдать по таким предметам как русский язык, литература, математика, физика, химия. Итоговая оценка по этим предметам выставляется в соответствии с требованиями, утвержденными МО.
4.3. Итоговая оценка за триместр «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия  трех текущих оценок и пропуска учащимся не менее 30% учебного времени.
4.4. Итоговые оценки за каждый учебный триместр (четверть) и полугодие выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом даты последнего урока;
4.5. Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последний триместр (четверть), полугодие;
4.6. Итоговая оценка за год «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия  не менее двух оценок «н/а» за учебный период и пропуска учащимся не менее 30% учебного времени.
4.7. В случае сдачи экзамена при завершении изучения конкретного предмета, оценка за экзамен выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом годовой оценки;
4.8. Итоговые оценки по предметам, завершающимся сдачей экзамена, выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за экзамен.

Примечания:
При заполнении сведений об учащихся следует руководствоваться федеральным законом «О персональных данных» и школьным Положением о работе с персональными данными учащихся и работников.
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1. OG1ume nonoxKeHus

1.1, KnaccHbiii ypHan sBiseTes AOKYMEHTOM, BEEHHE KOTOPOrO 00A3aTEAbHO AMA KaKAOrO
YUUTENIS M KJACCHOTO PYKOBOAWTENS.

12, K BejeHHuio skypHana 10MycKaioTes TOLKO nesiaroriyeckue paboTHIKH, NPOBOAALLAE YPOKHt B
KOHKpETHOM Kjacce, @ Takke aAMHHHCTPATHBIbIe pPaGOTHUKH, —KypHpylouue pabory
KOHKPETHOro KJacca.

1.3. Bee 3anuck B KJacCHOM 7ypHalte AOMKHbI BECTHCh METKO W aKkyparHo. Ges HCNpaBEeHHi,

depHMIamMK (NacToif) uepHOro useta. B nCKMOUMTENBHBIX CAYHAAX A0NYCKACTCA ACAdTh

HCPABAEHHs, KOTOPble HEOOXOMMMO OFOBOPHTDL B HIHEH 4aCTH CTPAHMUDL. 3ABCPHE 1N
AMUHON TOAMMCHLIO yunTes ¢ ee pacundposkoii (B 9 — [1-X Kjaccax noAnuch yuureid
HEOGXOMMO 3aBEPHTD NeuaThbio 06pa3oBaTenbHOr0 YUPeiKICHHS ).

. Tlpu npoBeeHHH CABOGHHBIX YPOKOB AC/IACTCA 3AMNKCh TEMbI KAAAOTO ypOKa.

Bee sanici 1o BeeM  yueOHbIM TMPEIMETaM AOIKHbI BECTHCh HA PYCCKOM A3bIKe ¢
003aTeNbHBIM YKa3aHHEM HE TOJLKO TeM YPOKOB, HO M TEM MpaKTUYCCKUX, 1a00paTOPHBIX,
KOHTPOIbHbIX padoT, akekypenit (Hanpuwep, Tlp. p. No 5 «Pasmeienme TOnnBHbIX Gas». K. 4.
Ne 2 «Crowtoe npeanokenuen, Jl.p. Ne | «Onpeaenetine 100poKauecTBEHHOCTH MHLIMY
T.0L).

1.6. B KkneTkax 75 BbICTABAEHMS OTMETOK YUMTENIO Pa3pellaetes 3anucarh TOALKO OAMH W3
CreyIoWMX CHMBOJIOB «1n, 2», By, «y», «S», <y, «H/ay, «3adn, «ocs.y. CHMBOL  «H/a»
MCMOIb3YETCs TOBKO JU1S HTOTOBOI aTTeCTaLHH.

1.7. C LeAbiO NOBBILIEHHs KAUeCTBa TPOBEPKH H OLEHKH YPOBHS MPOXOIKAEHIS yHeOHbIX IPOrpav
110 BeeM YUEGHbIM MPEAMETaN YUHTEaM HeoOXOMMO BBECTH Ha npaBoii CTOPOHE pasBepHyTOil
CTPAHMIBI  KIACCHOTO KypHAMA CKBO3HYIO HYMCPALMIO BCEX MPOBOAMBIX  yPOKOB i
HYMEPALMIO YPOKOB 110 BCEM TeMam yueGHOro Kypea.

1.8. B cyuae npoBe/ieHns TEMATHYECKOTO YUETa 3HaHHil OUCHKH Y BCEX YHAULIXCA BbICTABIAIOTCH
B ZIeHb NPOBE/CHUA 3a4€Ta, TeMATHUECKOI KOHTPONLHOH PaloTbl. COUHHEHNA 1t APYTHX (Gopm
NPOMEIKYTOUHOH aTTECTALMH WKOABHUKOB (B T.4. W OTCYTCTBYIOWMX B ACHb MPOBEACHI
3aHATHS Yepe3 Apo0b NOCae «HY).

1.9. Ha npasoii cTopoHe pasBepHyTOl CTpaHmLbl AypHaa yunreib 0043aH 3aNUCLIBATL TEMY.
W3YUEHHYIO HA YpOKe, 1 3ajaHus Ha J0M (C yKasaHWem BpEMCHI, HEOOXOAUMOro Ha €ro
BbINOJIHEHHE).

1.10. B rpade «/lomaluHee 3azaHie» 3anuChIBAETCA COACPIKAHHE 3aJAHNMA, CTPAHHLLIL. HOMEPA
33784 M YNPAKHEHHIT ¢ OTPAXKEHHEM cneundukn opraHusaumn fomatHei paboThl M BpEMEHH.
HeoGXOAMMOr0 Ha BbIMOAHeH e 3aanus. Hanpumep: «[ToBTOPHTS .....COCTABHTD NAAH K TEKCTY.
COCTABHTb WM 3aMONHWTL TaGully, YYHTb HAW3YCTb, OTBETWTH HAa BOMPOCLL AOMAlIHEC
coumHeHKe, pedepar, cenarh PUCYHOK 1 APYTHe».

1.11. KonuyectBo 4acoB N0 Kakaoil Teme J0/KHO COOTBETCTBOBATH ~ TCMATHHYECKOMY
NAHAPOBAHUIO H MIPOrpame yuebHoro npeaveral

1.12. Cnielyer NOMHHTB, YTO BLICTABACHHE HEY/I0BETBOPHTE IbHBIX OUEHOK B NIEPBbIC YPOKH Mo
JUHTEILHORO OTCYTCTBHA yuawnxcs (3-X 1 6o/ee YpOKOB), CACPIKHBACT PA3BUTHE YCTIEXOB B HX
y4eGHO-NI03HABATEBHOM JEATENLHOCTH  (JOPMHPYET HEraTHBHOE OTHOWICHHE K YHCHHIO W
yueOHOMY npeamery.

1,13, Mekay 3aueramu, TeMaTHueCKHMM KOHTPOJbHLIMM paboTaMM CCAYCT NPEAYCMOTPETL
MPOMEIKYTOUHYIO ATTECTALMIO YUALMXCA 110 H3YHACMOIl TEME Ha OCHOBE BLIABICHIA YPOBHA
00pa3oBate/IbHOM NOArOTOBKH WKOABHIKOB HYTEM YCTHOO 0NPOCa.

O




